(® AGvs|uPsa

Auto Gewerbe Verband Schweiz
Union professionnelle suisse de I"automobile
Unione professionale svizzera dell’automobile

Der Auto Gewerbe Verband Schweiz (AGVS) vertritt als fuhrender Berufs- und Branchen-
verband im schweizerischen Fahrzeugmarkt die Interessen von rund 4000 qualifizierten
Garagenbetrieben und deren 39 000 Mitarbeitenden. Seine Kernkompetenzen sind die
Bildung, die Interessenvertretung der Branche und ein breites Dienstleistungsangebot.

Wir suchen infolge Pensionierung per 1. August 2025 oder nach Vereinbarung eine:n

Sachbearbeiter:in Finanzen (100%)

In dieser abwechslungsreichen Position betreuen Sie die Debitoren- und
Kreditorenbuchhaltung sowohl fir den Auto Gewerbe Verband Schweiz als auch fir externe
Mandate, die wir im Auftrag fihren. Neben der Betreuung des Zahlungsverkehrs,
Abstimmung der Geldkonti verantworten Sie das Mahn- und Betreibungswesen. Sie
unterstltzen die Abteilung in der Abrechnung von Beitragen an die Sektionen und arbeiten
aktiv mit bei der Erstellung der Abschlisse.

lhr Profil

o Sie verflugen Uber eine abgeschlossene kaufmannische Grundbildung (oder eine
gleichwertige Ausbildung) sowie eine Weiterbildung als Sachbearbeiter:in
Rechnungswesen

o Sie bringen gute IT-Anwenderkenntnisse mit, insbesondere in den gangigen MS Office-
Programmen; Erfahrung mit Microsoft Dynamics 365 Business Central ist von Vortell

¢ |hre Muttersprache ist Deutsch; Sie kommunizieren sicher auf Franzdsisch und verfigen
idealerweise auch Uber ltalienischkenntnisse

e Sie haben sich wahrend mindestens zwei Jahren Erfahrung in einer ahnlichen Position
angeeignet

e Sie arbeiten strukturiert, selbststandig und mit einem hohen Verantwortungsbewusstsein
Sie sind belastbar, teamorientiert und schatzen ein kollegiales Miteinander

Wir bieten lhnen:

o Eine herausfordernde und abwechslungsreiche Aufgabe

o Gratis-Parkplatz in unmittelbarer Umgebung und/oder eine Bushaltestelle vor dem Haus

¢ Einen modernen Arbeitsplatz mit zeitgemasser Infrastruktur und eigenem Restaurant in
der Mobilcity, ndhe Autobahn-Ausfahrt Wankdorf

Mehr Uber uns erfahren Sie auf www.agvs-upsa.ch.

Erflllen Sie unsere Anforderungen und haben wir Ihr Interesse geweckt? Dann senden Sie
Ihre vollstandigen Bewerbungsunterlagen an:

Auto Gewerbe Verband Schweiz (AGVS), Frau Monique Baldinger, Sekretariat
Geschéftsleitung & Kommunikation, Wolflistrasse 5, 3006 Bern, oder per E-Mail:
bewerbung@agvs-upsa.ch, Tel. 031 307 15 26.
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